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  ГЛАВА

ВОЛОКОЛАМСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА     

     МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От____________________         

                                   №____________________

г. Волоколамск

Об организации пропускного режима в здании

администрации Волоколамского муниципального района

     В целях противодействия террористическим актам, выявления, предупреждения и пресечения противоправных действий в отношении лиц ведущих свою профессиональную деятельность в здании администрации Волоколамского муниципального района и посетителей, сохранности материальных ценностей управлений, отделов, служб и организаций,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Организовать с 24 декабря 2007 года пропускной режим на вход (выход), внос (вынос) материальных ценностей в здание администрации Волоколамского муниципального района по вновь вводимым образцам постоянных, временных и материальных пропусков, в соответствии с инструкцией по организации пропускного и объектового режима в здании администрации Волоколамского муниципального района (приложение № 1).

2. Руководителям управлений, отделов и служб администрации Волоколамского муниципального района, а также руководителям организаций, ведущих свою деятельность в здании администрации Волоколамского муниципального района, представить в отдел кадрового обеспечения и муниципальной службы администрации Волоколамского муниципального района заявки на оформление пропусков по установленной форме (приложение № 2). 
3. Предложить руководителям предприятий, учреждений и организаций Волоколамского муниципального района оформить для своих сотрудников, по долгу службы часто посещающих административное здание, оформить пропуска в соответствии с пунктом 2 настоящего постановления.
4. Разовый пропуск посетителей осуществлять по регистрации в журнале учета посетителей (разовым пропускам)  в  дни приема, установленные внутренним распорядком рабочего дня. 
5. Внос (вынос) материальных ценностей из здания администрации Волоколамского муниципального района организовать по материальным пропускам согласованных  с заместителем главы администрации Волоколамского муниципального района по общим вопросам   П.Н Рубаном.

6. Изготовление, учет и выдачу постоянных, временных и материальных пропусков возложить на эксперта единой дежурно-диспетчерской службы при главе Волоколамского муниципального района   Н.А.Ершова.

7. Контроль за организацией пропускного и объектового режима и выполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы администрации Волоколамского муниципального района по общим вопросам П.Н. Рубана.

8. Начальнику общего отдела администрации Волоколамского муниципального района Н.В. Заньковой довести настоящее постановление до всех сотрудников администрации Волоколамского муниципального района и руководителей учреждений, организаций и предприятий,  ведущих свою деятельность в здании администрации и  обеспечить заблаговременное информирование о введении пропускного режима в средствах массовой информации.
            Глава


Волоколамского муниципального района
               .Н. Карабанов


Приложение № _2___







к постановлению







главы Волоколамского муниципального района

№  3215 от  14.12.2007 г.

Заместителю главы администрации

Волоколамского муниципального района

по общим вопросам


П.Н. Рубан

ЗАЯВКА




Для решения служебных вопросов, прошу Вас дать указание на  оформление постоянных пропусков на вход в здание администрации Волоколамского муниципального района следующим сотрудникам:

	№№

ПП
	Фамилия, имя, отчество
	Организация (предприятие)
	Должность
	Серия, № паспорта, кем и когда выдан

	1
	Иванов Иван Иванович
	Администрация сельского поселения ____
	экономист
	00 01 456789 Волоколамским ОВД 06.06.2007

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель                ____________    _____________     ___________________








     (подпись)
         (фамилия
